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Passo 1: Registrazione e accesso sul sito UniGe per ottenere le credenziali UNIGE Pass

1.1. Collegarsi alla pagina
Unige per l'iscrizione ai
corsi di Formazione

https://servizionline.unige.it/s

tudenti/post-

laurea/corsiperfezionamentof
ormazione

= O @ e Bl P, il AU s B el - Larsadecs sl Fianamantaler marane

Studenti =  Ricerca =  Alénes =

Servizi Online

pi i sludenti

Home - per gl student] - Post-laures

Corsi Perfezionamento/Formazione/Sostegno

EleTion rappreisntantd ihudenti

Patts dauls

Wiel-Studenti sccedere alla pagina delle domande - Application form
Anagratica = EBegntrazrione ubenbe - User registration

Inerirmm

Taise & Beneficl

Carriera

Autocertificarioni
Eravman

Laiifea

Pl lssrea

]
Perfezionamento Formazione Sotegna

Arcedere alla paging defie

dermands - Anolicarisn foem

1.2 Scegliere I'opzione

desiderata:

1) Iscriversi per la prima
volta a Unige (opzioni
Registrati o Entra con Spid)

2) Accedere ai servizi oline
con le credenziali studente
Unige gia in possesso.

(Se hai gia credenziali UNIGE
Pass, vai al punto 2)

¥ IR g B

sita . .
iGenova | Registrazione

ENTRA CON SPID:

1.3 Scegliere il provider con
cui si e creato I'account SPID
Dopo I'accesso con Spid, il
sistema invia all’indirizzo
email indicato le credenziali
Unige (v. punto 1.5)

Attenzione! || campo email non &
modificabile. Se avete creato
I"'utente SPID con email
@istruzione.it oggi non pil usata,
dovete tornare alla schermata
precedente e scegliere la
procedura di registrazione
tramite portale UNIGE.

E’ importante perché le
credenziali d’accesso verranno
inviate alla casella di posta
elettronica indicata e pertanto
dal momento che la casella
@istruzione.it non & piu attiva,
non potrete procedere con la
procedura di iscrizione.
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REGISTRATI

1.4 compilare tutti i campi e
cliccare sul bottone “Salva”

Uomad Tombyrma | mad

S e s e

ey

1.5 Spostarsi sulla propria Conferma richiesta registrazione utente
posta elettronica, aprire
I’email che arriva da mittente

registrazioni@unige.it e LLLpaL CogLEL e R 1liigg
f0i6ideyxidadinviefc IewgTiLiqrwhlkanspiainbhyomikziktl £358 iniwa fnitlinT

Par cordermara la nchiesta, t preghiamo di seguinll guesio link Bppure di coplare @ incoliane nal browser il seguanta indinzzo

cliccare sul link fornito
ATTENZINONE i knk scade dopo 14 giomi

Cromsta il i sl invials aulomaticaments da Regisirasionslinicanass per Minkemith & Gencva. Si prega di non rgonden dinllaments &
quesio massapgio poichd & siato irvialo da un indieizzo e-mail non programmaio per b Rosziona.

1.6 Cliccando sul link
contenuto nell’email si
raggionge una pagina web che
riporta il nome utente fornito
al sistema

1.7 Tornare sulla propria
posta elettronica e controllare
una seconda email dove e
comunicata la password
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Passo 2: Scelta del corso A.TE.N.A. all’interno della proposta formativa Unige

2.1 Collegarsi alla pagina dei
Servizi online di Unige
https://servizionline.unige.it/ | ="
studenti/post-

laurea/corsiperfezionament
oformazione

Pl ik
S Ml
e ied
Eariran
Thase g Berat

Crawmsa
Lawrws

Cliccare sulla voce: “Accedere
alla pagina delle domande —
Application form”

[Seprers

[

2.2 Nella schermata che si
presenta, cliccare su bottone
Procedi

Do vegge s e 1

(¥R

=
Prtsaraeeds

LR R S

8 v kg g 43l |

[ o]

Servizi Online

Hitnt - iy S Slelleil] - Pl -l

B L

e

2.3 Opzione 1 > Siete gia
stati immatricolati come

studenti UNIGE in passato

Il sistema propone una serie di

schede dove il candidato

potra confermare o
aggiornare i suoi dati
personali.

Al termine si clicca su Salva i
dati inseriti e si viene
indirizzati automaticamente
alla pagina della scelta del
corso di formazione.

(v. sotto passo 2.5)

2.5 Opzione 2 > Non siete mai
stati immatricolati
all’Universita di Genova

Il sistema fornisce la possibilita
di modificare i propri dati o di
effettuare subito Nuova
domanda di iscrizione a un
corso

Presentazione domande (Corsl Perfezionamento/Formazione/Sostegno
NISSUGE)

A

P e B
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2.5 Selezionare il menu a
tendina e scegliere la voce:
“Corso di Formazione”

B, Presentazione domande (Corsi Perfezionamenta/Formazione/Sostegno
s MSSUGE)

L TS S W el (el R TR Sk ek L EELE TN LT L

Presentazione domande (Corsi Perfezionamento/FormazionaSostegno
i MNS5UGE)

2.6 Selezionare il corso:
“Percorso Formativo per
I'utilizzo di metodologie i . .

didattiche innovative a favore | == m’ggm domands (Corel Perfezionamento/Formeziona/Sostegno
degli operatori del sistema
educativo di istruzione e
formazione regionale,
denominato “A.TE.N.A. —
Ambienti e Tecnologie per un

Nuovo Apprendimento”

Servrl Ontine

T

v i L g T EASRS R I o
. Spmarars eyas deuris LT 8L S 1 TP e o S e
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Passo 3: Inserimento dei documenti personali per la domanda di iscrizione
3.1 Inserire i dati richiesti: Sede o - - — =
di lavoro, ruolo titolo di studi m
Quindi cliccare sul bottone == e o
verde “Salva dati inseriti”

campi a inserimento e

documenti da scaricare. — e

St consiglia i scaricare | .

documenti Allegato 1 e Allegato | ==

I ; . | st s | e e |
3, compilarli in ogni parte, —
salvarli sul proprio computer e R
quindi tornare su questa pagina — - S
per l'inserimento. - ===
(v. in calce al presente — -
documento per il dettagli sulla S
compilazione degli allegati). : Aarpte 1w s o
— S
et -
il o=
=0 n
o — -

3.3 Per I'inserimento:

1) Selezionare nel menu a
tendina la tipologia di
documento che si sta
caricando

2) Sfogliare le cartelle del
proprio computer per
I'inserimento del file (come
per gli allegati della posta
elettronica)
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3.4 Dopo aver caricato tutti gli
allegati la schermata si presenta
nella maniera mostrata dalla
schermata a fianco

3.5 Cliccando sul bottone
“avanti” si accede all’ultima
videata per la conferma
dell’iscrizione

3.6 Dopo aver letto e
confermato la lettura
dell’informativa, cliccando sul
bottone “Conferma ora”
Iiscrizione risulta confermata.

Passo 4: Pagamento del bollo di iscrizione

Il percorso di formazione A.TE.N.A. & gratuito, ma e necessario il pagamento di bollo amministrativo.
La domanda di iscrizione restera valida per 48 ore durante cui € necessario assolvere al pagamento del bollo
di iscrizione per poter rendere effettiva e visionabile la domanda di partecipazione. Ecco di seguito come fare.

Collegarsi alla pagina dei Servizi di pagamento online di Unige: https://servizionline.unige.it/studenti/unigepay20/

LUy

Effettua I'accesso all’area di pagamenti Unige

Quindi selezionare la voce > | RATA C.PERF/C.FORM/SOSTEGNO
Cliccare il bottone “Visualizza pagamenti scelti”

Scegliere la modalita di pagamento e procedere.

N.B. Si consiglia il pagamento online ma & possibile stampare il bollettino da pagare in tabacchini autorizzati.
NON e¢ possibile effettuare il pagamento con bonifico bancario o marca da bollo adesiva
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Passo 5 - Domanda confermata o in sospeso

La vostra domanda verra valutata, qualora ritenuta conforme riceverete un’email con le indicazioni per accedere al
corso sul portale e-learning dell’Universita di Genova (Aulaweb).
In caso contrario vi contatteremo chiedendovi di compilare correttamente la documentazione mancante.

Buone pratiche per gli allegati da inserire nel portale Unige

1) Documento identita

E richiesto il caricamento di un documento di riconoscimento (carta identita o passaporto).
NB - Il documento di riconoscimento NON deve essere scaduto
- Si deve allegare in un unico file FRONTE e RETRO del documento
- Il documento deve contenere una fotografia identificativa
- La fotografia deve essere riconoscibile e i dati leggibili

Potete scannerizzare il documento di identita o fotografare con il cellulare il fronte e il retro e copia/incollare le due

immagini:

- suun documento di testo e poi salvare il documento di testo come PDF
- inun editor di immagini e salvare in formato immagine o pdf

2) Allegati: Scheda di iscrizione e autorizzazione formazione online (allegati 1 e 3)

Per compilare direttamente sul computer gli allegati, si consiglia di usare Acrobat Reader (scaricabile gratuitamente da
qui: https://get.adobe.com/it/reader/) e usare la funzione Compila e Firma

Dopo aver scaricato 209 ~@- st Pl
= IS & m - -
Adobe Reader, apri il file s e - S————
da compilare con questa 9 arorop
applicazione i Document) o S—]
B mecenti Apd cen > Adobe Acrobet Reoser DC-(defautl)
. Mostra nella cartela del'elemento
A fostomnmi =N Spoata nel Ceasnd © Google Chrome
[ Scrivania ;: Ottlers Wlormeaziont © L
Download on Rnoming © Mcrosoft Fage
o oon  Comprin “shegets 1 pat* @ Mcrosolt Word
- son  Dwplca ® Sated
s Cree sl 0 Sy
(Cloud Drive sex  ViSualizzazione rapida “aSepato ) paf* 1 The Uarchser
scn  Condvidi » ' Uty ColerSyne
Sen  Anioni racide »
:,.)r Copia * Apat* :15‘.»:10
P — Sch Unbura gruppd - PN T -_— U

Seleziona la voce Compila
e Firma dal menu laterale
destro

e Saurare

I

Cowwqebariowrm & et St Beshrdbarss (g s (o e e (e s R el

SCHEDA D¢ ISCRIDONE ALLINTERVENTO e

e LMY e 3F Inbervend IO ae fersene.

“taia -
. tow.
Coder Tocwe >
sk
oo R & MTATOR T o P ARCRE § 8 e 0 SO DI WA comesrie dede
Syt (e Gt Lagn st & et ST % st g o B e G et ¢ 1N e DPR 035 et
INU0N0 Aonche Mete Sacadwias M 000G g 2 bev o ERt
OROSARA
o oven e segeane tasinanas —

o ———-

vaPa v CAP
e ~

Tutios wnsy’ voa
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Seleziona Compila e Firma [ mer | — o o —
B it @ 8 B " K-T ® & &

Chi devs coempelars & firmars?

ko B L -0 L - L)
CHEDE
& SRire WOTOR & YoguertaeRanecpae Alelernl) NSCHED 0 & Lie 000, SO0 I prOpNS MeoonsabEl, consapevole dele

Sanzon peal previsle Sala Legoe i Caso & meadad dahianions in Dase agh wt. 435 ou Codice penale @ w176 del DPR 455 el
20122000, nonchi della docadenaa e Denefic! conseguit I baso ale sesse

»
L L]
™ L i
A
4
| - T
Compilaicampidel PDF | "l i L T o
B 9d®O q » . S o A !
lq......N o X v = Sl ® D
v; "3
& [~ a cura del UNa S0hodk PEY OGVY SN0 destinatang) ] g
s
SCHEDA DI ISCRIZIONE ALL'INTERVENTO
(0 LOR2ZAM Por OF intarveny) ivoll ale pevsone) ]

Puoi fare una fotografia
alla tua firma su carta e
inserirla come immagine
E possibile anche
tracciarla direttamente
sullo schermo se hai un
computer con penna per
disegnare.

S5 ricards cha ai wnd dell'an. 7 & pesiilbile rovatane per iscritte il consense al iraEamenta dei dati persenali
L'everduale revoca potrebbe comportare impossibilth di eseguire corettamente il rapporta in esere,

DICHARA 4
* i avers Ia seguents cittadinanza
o dirisloders in
ViaPurz n CAP.
. . . L] -
Aggiungi la tua firma. T TR e T
B e da & nen b S G @ e - WP L =2 4
Larrypeia n e e X v o ﬂ Chaal
& Inaitre, L
) I
[] mconsenta ] Mon Acconsento to o datl personall =
per b fimalith deseritte nells
presente infarmativa >
Ll e data Firma -
0
Renca diel consenso al iraltamenio. ‘b

=
-
B Saba frra
{ Arrnda |
\ome )
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