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Prot. 141 Vallecrosia, 10 gennaio 2020
Al Dsga RIZZO AGNESE
OGGETTO: INCARICO DI RESPONSABILE DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILI

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il Piano dell' Offerta Formativa Triennale;
CONSIDERATO che questa Istituzione scolastica aderisce al progetto "FAMI 2014-2020 InterAzioni (prog.
2337) di cui I'l.C. Taggia & capofila;
ACCERTATA la necessitd di avvalersi della collaborazione del personale ATA con specifiche
competenze per larealizzazione delle attivitd previste dal vademecum di attuazione FAMI del Ministero
dell’'Intermno; '
AFFIDA

al DSGA RIZZO AGNESE il compito di coordinamento delle attivith amministrativo-contabili che
verranno svolti presso questo I.C., nell'’ambito del progetto in oggetto “"FAMI - NON UNO DI MENO", in
linea con le regole del FAMI per un totale di ore 10.
| compiti relativi all'incarico assunto sono i seguenti:

- Impostare la contabilitd separata del progetto

- Predisporre i bandi per le procedure selettive;

- Predisporre le lettere diincarico del personole coinvolto nel progetto;

- Verificare la congruita tra il lavoro svolto dal personale con l'incarico ricevuto;

- Archiviazione della documentazione secondo le modadlitd richieste dalle regole del Fondo

FAMI
- Collaborazione con il responsabile della rendicontazione dell'intero progetto;
- Collaborazione dlla predisposizione delle schede di monitoraggio FAMI per documentare lo
stato di avanzamento della spesa e del rapporto finale
- Procedere alla rimodulazione del budget di progetto

L'attivitd svolta dovrd essere documentata framite la compilazione del Timesheet di progetto.
La retribuzione oraria per la prestazione di DSGA & da intendersi come da Tabella allegate al CCNL

2006/2009.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGHENIE
{Dott. Paolo m \Q/\
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