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Prot. 142 Vallecrosia, 10 gennaio 2020

All’Ass.te Amm.va
RUSSO ROSA
OGGETTO:; INCARICO DI RESPONSABLE DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILI

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il Piano dell' Offerta Formativa Triennale;
CONSIDERATO che questa Istituzione scolastica aderisce al progetto "FAMI 2014-2020 InterAzioni (prog.
2337) di cui I'l.C. Taggia & capofila;
ACCERTATA la necessitd di avvalersi della collaborazione del personale ATA con specifiche
competenze per lareadlizzazione delle attivitd previste dal vademecum di attuazione FAMI del Ministero
dell'Interno, versione del 28 aprile 2017;
Tenuto conto della suddivisione dedli incarichi del personale amministrativo,
AFFIDA
all'assistente amministrativa RUSSO ROSA (afttivitd di supporto nella gestione dei progetti)
i seguenti compiti :
- Collaborare alla predisporre i bandi per le procedure selettive;
- Predisporre le lettere di incarico del personale coinvolto nel progetto;
- Verificare la congruitd tra il lavoro svolto'dal personale con I'incarico ricevuto;
- Collaborare all'archiviazione della documentazione secondo le modalitd richieste dalle
regole del Fondo FAMI
- Collaborare con il responsabile della rendicontazione dell'intero progetto;
- Collaborare alla predisposizione delle schede di monitoraggio FAMI per documentare lo stato
di avanzamento della spesa e del rapporto finale
Collaborare, se necessario, alla rimodulazione del budget di progetto
neII ambito del progetto in oggetto "FAMI - NON UNO DI MENO", in linea con le regole del FAMI si
assegnano all'assistente amministrativa un totale di ore 10.

L'attivita svolta dovrd essere documentata tramite la compilazione del Timesheet di progetto.
La retribuzione oraria per la prestazione dell' Assistente Amministrativa & da intendersi come da Tabella
allegate al CCNL 2006/2009.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
(Dott. Paolo Auricchiq)
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