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PROCEDURA PER LA MODIFICA E CANCELLAZIONE DEI DATI

La seguente procedura illustra e definisce come effettuare la modifica e la cancellazione
dei dati su richiesta dell’interessato, lo schema seguente illustra la procedura da seguire:
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PROCEDURA :

Quando viene ricevuta una mail oppure una lettera con la richiesta di modifica o
cancellazione dei dati, la richiesta deve essere inoltrata al responsabile del trattamento, in
caso di piu’ responsabili questa richiesta deve essere inoltrata a tutti i responsabili.

I responsabile procede alla stampa dei dati in suo possesso relativi all’interessato.

1l responsabile attiva gli addetti affinche’ apportino la variazione richiesta.

II responsabile procede alla stampa dei dati dell’interessato variati, in caso di
cancellazione , verificata I’effettiva cancellazione riporta sulla stampa precedente la
dicitura “CANCELLATO”

II responsabile procede con la comunicazione cartacea o via mail dell’avvenuta modifica
ed archivia le stampe in un apposito dossier identificato con la scritta “MODIFICHE”
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